SENA

N

ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento y asesoria al proyecto fondo emprender Condor Café

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 8 de noviembre | HORA INICIO: | HORA FIN:
de 2024 8:00 am 1:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Sede de la empresa DIRECCION / REGIONAL /
Centro comercial CENTRO: REGIONAL TOLIMA
Alameda CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Explicacion de la etapa contractual del proceso de Fondo Emprender: anexos y contrato de
cooperacion

OBJETIVO(S) DE LA REUNION
Brindar asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Condor Café para diligenciar los
anexos Y firma del contrato de cooperacién empresarial

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Explicacién de contrato y anexos

Conforme a las orientaciones por parte del operador Unidades Tecnoldgicas de Santander la
emprendedora deberd ingresar con su usuario y clave a la plataforma de Fondo Emprender, en la
pestafia Anexos debera descargar los siguientes anexos:

a) Anexo 2 Pagare,
b) Anexo 3 Carta de instrucciones,
c) Anexo 5 Modelo de contrapartidas.

Se indica a la emprendedora que debe dar lectura a cada documento, diligenciar Gnicamente la firma
y datos del emprendedor. Posteriormente ir a una notaria y autenticar bajo reconocimiento de contenido
y texto, finalmente enviar los documentos al correo del operador para que den el visto bueno y enviar
los documentos fisicos a la direccién indicada por el operador.

La emprendedora manifiesta y se verifica en plataforma que a la fecha no han dado instrucciones para
la firma de estos documentos y del contrato de cooperacion

2. Aspectos legales de la empresa
Se explica a la emprendedora un modelo de la minuta de constitucién de una sociedad por acciones
simplificada, el representante legal sera la emprendedora Maria Alejandra Rodriguez Uruefia, persona

lider del proyecto y Unico socio de la empresa.

Se explicd a laemprendedora que debe ir ala Camara de Comercio de Ibagué con los estatutos, cedula
de ciudadania, el predial y el dinero para realizar el proceso de constitucion de la empresa.
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La Camara de Comercio dura alrededor de 6 dias habiles para emitir el certificado de existencia y
representacion legal y alli mismo entregan el Rut. Una vez se tenga el certificado de existencia se debe
enviar la documentacién al correo del operador.

Finalmente se informa a la emprendedora que debera entregar a la orientadora del centro de Desarrollo
Empresarial copia del certificado de existencia y representacion legal, el RUT de la empresa, el contrato
y anexos.

Se sugiere a la emprendedora mantener copias de todos los documentos como parte del inicio del
proceso de organizacion de archivos. Asimismo, es importante conservar los recibos de los pagos que
deba efectuar para facilitar el inicio del proceso contable.

Se le recuerda a la emprendedora que no podran iniciar dicho proceso de legalizacién en Camara de
Comercio, hasta tanto no cumplan con la etapa de la firma del contrato de cooperacién y anexos y
hasta tanto no reciban la directriz por parte del Operador de los Recursos y los Orientadores de
Emprendimiento asignados para su asesoria y acompafamiento.

CONCLUSIONES

Se realizd la asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Condor Café
correspondiente a los lineamientos de alistamiento de puesta en marcha.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION

VIRTUAL

No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

No aplica
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DI'AMDE NOVIEMBRE DEL ANO 2024

OBJETIVO (S) | Brindar asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Condor Café para diligenciar los anexos y firma del contrato de cooperacion
empresarial.
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA (CUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. GRABACION VIRTUAL
1

MARIA ALEJANDRA - ;

RODRIGUEZ URUENA 1110544130 X Condor Café marodriguezu@ut.edu.co | 3164951103 na fw :

(W

2 GLORIA JOHANNA SEBD ; . j@.hqnnq Menoguin €.

MARROQUIN RODRIGUEZ 38210636 X SENA gimarroquinr@sena.edu.co 3103196910 na = 9

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los

datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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